1. Prvo ćemo podesiti veličinu papira na A4 i margine: leva i desna po 1,5 cm, a gornja i donja po 2,5 cm. 
2. Font je Arial, veličina slova 11 pt. (Preporuka: na početku prored je single, poravnanje po obe margine, a prostor ispred i iza pasusa 0 pt. Otkucaćemo sledeći tekst:
Microsoft Word
Microsoft Word je program za obradu teksta, u okviru programskog paketa Microsoft Office. Ovaj tekst procesor je tipa WYSIWYG - What you see is what you get (Šta vidiš to i dobiješ), što znači da program već u toku same obrade teksta prikazuje kako će isti izgledati kada se bude odštampao. 
a onda ćemo drugi pasus iskopirati još 8 puta, tako da zajedno sa naslovom imamo 10 pasusa, a zatim ih podešavati jedan po jedan.
3. Prvi pasus (naslov) poravnat je centralno. Prostor iza pasusa je 18 pt. Slova su boldovana, tamno plave boje, a veličina slova je 15 pt.
4. Drugi pasus ima prostor iza pasusa 6 pt. Ima ukrasno inicijalno slovo istog fonta (Arial), veličina mu je 3 reda, a prostor do teksta 0 pt.
5. Treći pasus je sa obe strane uvučen po 1 cm. Font je Times New Roman veličine 12 pt, a slova su crvene boje. Deo teksta „program za obradu teksta“ je uokviren crvenim isprekidanim linijama.
6. Četvrti pasus poravnat je po levoj ivici, prored je 1,5 lines, prostor iza pasusa je 12 pt. Prvi red je uvučen za 1 cm. Veličina slova je 10 pt. Obojen svetlo palvom bojom
7. Peti pasus ima font Cambria, veličina slova 12 pt. Uvučen je sa desne strane 1,5 cm, a prostor iza pasusa je 30 pt. Ima ukrasno inicijalno slovo fonta Times New Roman, veličine 4 reda, a rastojanje do teksta je 0,2 cm. Slovo je boldovano i plave je boje.
8. [bookmark: _GoBack]Šesti pasus je poravnat po desnoj ivici, prored je double. Boja slova je zelena, a podvučen je dvostrukom crnom linijom.
9. Sedmi pasus je uvučen s desne strane 2cm, a prvi red je isturen za 2cm, razmak sa prethodnim i narednim pasusom je 6pt, a razmak između redova je dupli. 
10. Osmi pasus je uokviren sa 3 narandžaste linije
11. Deveti pasus je u 3 kolone između kojih je linija, prostor između redova je isti i iznosi 1cm. Razmak sa pasusima ispred i iza je 6pt, a razmak između redova je tačno 16pt
12. Deseti pasus je poravnat cenralno, od prethodnog pasusa udaljen je 12pt, razmak između redova je višestruk: 2,5cm
13. U header upišite i podvucite pasus kao što je prikazano, a u footer ubacite broj strane počevši od broja 2
14. Stavite bordure strane ali samo levu i desnu.
